Na temelju €l. 35. st. 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine*“ 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 i 57/22) i ¢l. 45. Statuta Djecjeg vrtiéa Suncokret Sveti

Durd, Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Suncokret Sveti Purd na svojoj 7. sjednici odrzanoj 1.4.
2025. godine donosi

PRAVILNIK
o upisu djece 1 ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Djeéjeg vrtica
Suncokret Sveti Durd

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o upisu i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Djegjeg vrti¢a
Suncokret Sveti Purd (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se mjerila i postupak upisa djece
u predskolsku ustanovu Djedji vrti¢ Suncokret Sveti Purd (u daljnjem tekstu: Vrtic),
organizacija rada s novoupisanim polaznicima Vrti¢a i uvjeti pod kojima dijete moZe biti
ispisano iz Vrtiéa.
(2) Kao javne ovlasti vrti¢ obavlja slijedece poslove:
— upise djece u djecji vrtic i ispise djece iz djefjeg vrtica s vodenjem odgovarajuce
dokumentacije,
— izdavanje potvrda i mi$ljenja,
— upisivanje podataka o dje¢jem vrticu u zajednicki elektronicki upisnik.
(3) Kada Vrti¢ u vezi s poslovima iz prethodnog stavka ili drugim poslovima koje obavlja kao
javne ovlasti, odluéuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili
druge fizicke ili pravne osobe, duZan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje

op¢i upravni postupak. Izrazi koji se za fizi¢ke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu
su neutralni i odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.
Na postupak upisa i ispisa primjenjuju se odredbe Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 3.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju na
skrbnike 1 udomitelje.

Clanak 4.
U vrtidu se ostvaruju sljedeci programi za djecu predskolske dobi:

— redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja zdravlja
djece i socijalne skrbi djece predskolske dobi (u nastavku teksta: redoviti program)
uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djeteta,

— program Predskole za djecu u godint prije polaska u osnovnu $kolu.

Clanak 5.



(1) U Djegji vrti¢ mogu se upisivati djeca od navrSenih dvanaest mjeseci djetetova Zivota do
polaska u osnovnu $kolu i to u redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zaStite i unaprjedenja zdravlja i socijalne skrbi.

(2) Programi se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o pred$kolskom odgoju i
obrazovanju, provedbenim propisima donesenim prema odredbama tog zakona i opéim aktima
Vrtica.

(3) Vrti¢ je duZan osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati za djecu u
godini prije polaska u osnovnu $kolu koja nisu uklju¢ena u redoviti program.

(4) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtiéa, integriran je u redoviti program.

(5) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrtica, ostvaruje pravo direktnog upisa u program
predskole temeljem prijave za upis. Polaznici programa predskole su sva djeca koja ée do 31.
oZujka tekuce pedagoske godine navrsiti 6 godina. Nagin vrijeme i mjesto provodenja prijava
za upis u program predskole, Vrti¢ ée objaviti putem internetske stranice i oglasnih plo¢a.

Clanak 6.
(1) Pedagoska godina zapodinje 1. rujna tekuée, a zavr$ava 31. kolovoza sljedeée godine.

(2) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko se u tekuéoj godini ispise iz Vrtica,
odnosno dok se ne popune postojeci kapaciteti Vrti¢a sukladno Drzavnim pedagoskim
standardima predskolskog odgoja i obrazovanja (NN broj 63/08 i 90/10) i Planu upisa djece u
Vrti¢, Sto ga za svaku pedagosku god. donosi Upravno vijeée Vrtiéa uz suglasnost Osnivada.
(3) Upisi se provode na temelju Odluke o upisima, koju donosi Upravno vijeée Vrtica.

(4) Javna objava o upisima objavljuje se na internetskim stranicama Vrti¢a i oglasnim plo¢ama
Vrti¢a. U objavi se utvrduje mjesto i vrijeme upisa, vrsti programa, uvjeti upisa, potrebna
dokumentacija, vrijeme i na¢in objave rezultata upisa i ostalo.

Clanak 7.

(1) Prednost pri upisu imaju djeca roditelja s prebivalistem na podruéju Opéine Sveti Purd. Akose
sva prijavljena djeca mogu upisati nece se primjenjivati kriterij za ostvarivanje prednosti.
Ukoliko ima slobodnih mjesta mogu se upisati i djeca roditelja s prebivalistem na podrudju
drugih gradova i op¢ina odnosno djeca roditelja koja nisu drZavljani Republike Hrvatske.

(2) Ukoliko u odgojno-obrazovnim skupinama sukladno DrZavnim pedagoskim standardima
predSkolskog odgoja i obrazovanja (NN broj 63/08 i 90/10) ima slobodnih mjesta, djeca se
mogu upisivati tijekom cijele pedagoske godine od 1. dana u mjesecu upisa.

IL MJERILA I POSTUPAK UPISA

Clanak 8.

Upis djece u programe Vrtica provodi se sukladno Odluci o mjerilima za financiranje
predSkolskog odgoja i ostvarivanju prava prednosti upisa djece u Djegji vrtié Suncokret Sveti
Durd (u daljnjem tekstu: Odluka ) prema planu upisa §to ga za svaku pedagosku godinu donosi
Upravno vijece, sve uz suglasnost Osnivaca Vrti¢a. Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje Poziv za
upis djece. Poziv se objavljuje na internetskoj stranici kao i na oglasnoj plo&i Vrtiéa. Poziv sadri
podatke o vremenu, mjestu upisa, vrsti programa, uvjetima upisa, te na¢inima ostvarivanja
prednosti pri upisu. Ako se sva djeca mogu upisati neée se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje
prednosti.



Clanak 9.

(1) Prednost pri upisu ostvaruje se sukladno ¢lanku 20. Zakona o pred$kolskom odgoju 1
obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 1 57/22) odlukom Osnivada i ovim Pravilnikom.

(2) Ukoliko se sva prijavljena djece ne mogu upisati, prednost pri upisu ostvarivat ¢e se
primjenom metode bodovanja kako slijedi:

Dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata: izravan upis

Dijete u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu- izravan upis

Dijete iz obitelji s troje ili vise djece: 4 boda

Dijete oba zaposlena roditelja: 4 boda

Dijete s teSkoama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalazi misljenje
nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi, ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika : 4 boda

Dijete samohranog roditelja: 2 boda

Dijete jednoroditeljskih obitelji : 2 boda za svakog zaposlenog roditelja

Dijete u udomiteljskoj obitelji: 2 boda

Dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom: 2 boda

Dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima:
2 boda

Dijete koje ima prebivaliste ili boraviSte na podrucju djecjeg vrtic¢a: 2 boda

Dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika jam¢ene minimalne
naknade: 2 boda

(3) Dodatna mjerila za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe Vrtic¢a, u
slu¢aju da vise kandidata ostvaruje pravo prioriteta po prethodnom stavku, su:

vrijeme ¢ekanja na listi za upis u Vrti¢ po oglasima iz prethodnih godina: 1 bod
braca djece ve¢ upisane u Vrti¢ (¢iji roditelji uredno podmiruju obveze prama vrticu): 1
bod

(4) Ukoliko je broj slobodnih mjesta u vrticima i jaslicama veéi od broja prijavljene djece, upisatée
se sva djeca neovisno o prednostima navedenim u ¢lanku 8. Ovog Pravilnika, ali su
podnositelji zahtjeva duzni dostaviti podatke o ispunjavanju prednosti.

II1.

ZAHTJEV ZA UPIS

Clanak 10.

(1) Zahtjev za upis sa dokumentacijom podnosi roditelj/skrbnik djeteta (u nastavku teksta:
roditelj, udomitelj). Zahtjev za upis podnosi se samo osobno u vrti¢u Suncokret Sveti Purd.
(2) Zahtjev za upis sadrzi :

Popunjeni obrazac Zahtjeva za upis djeteta u Vrtié,

Rodni list ili izvadak iz matice rodenih djeteta (preslika),

Preslika uvjerenja o mjestu prebivalista ili stalnog boravista za dijete i
roditelje/udomitelje,

Preslike osobnih iskaznica roditelja,

Potvrdu nadleZnog pedijatra o obavljenom sistematskom pregledu,

Potvrdu nadleznog stomatologa o obavljenom pregledu- Zubna putovnica koja se
dostavlja pedijatru

Presliku knjiZice procijepljenosti djeteta,
Potvrdu o nepostojanju duga prema Op¢ini Sveti Durd.

(3) Zahtjev za upis moZe se predati samo za djecu koja do 31. kolovoza tekuce godine navrie
godinu dana Zivota.



(4) Zahtjev za upis podnosi se svake pedagoske godine do 1. rujna za onu djecu &iji roditelji su

podmirili sve tro§kove roditeljske naknade za vrti¢ u proteklog godini.

Clanak 11.

(1) Radi ostvarivanja prednosti pri upisu roditelj uz zahtjev predaje isprave kojima se dokazuju

1.

8.

kriteriji za ostvarivanje prednosti iz €l. 9. ovog Pravilnika:

za dijete roditelja Zrtve i invalida Domovinskog rata — rjeSenje nadleZznog ministarstva o
statusu invalida, odnosno o priznatom statusu ¢lana obitelji smrtno stradalog hrvatskog
branitelja iz Domovinskog rata

. za dijete samohranog roditelja-rodni list djeteta ne stariji od 3 mjeseca od dana podnosSenja

prijave za upis, preslika smrtnog lista, smrtovnice ili izvatka iz matice umrlih za preminulog
roditelja ili potpisana izjava u javnobiljeZni¢kom uredu da je drugi roditelj na izdrzavanju
dugogodisnje zatvorske kazne ili mu je oduzeta poslovna sposobnost, ili rjeSenje centra za
socijalnu skrb o privremenom uzdrZavanju (drzavna privremena alimentacija).

3. za dijete u udomiteljskoj obitelji — presliku rjeSenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji

. za dijete zaposlenih roditelja — elektroni¢ki zapis HZMO kao dokaz o zaposlenosti oba

roditelja /skrbnika ili samohranog roditelja /skrbnika, preslika PK kartice

. za dijete iz obitelji s troje ili vi$e djece-presliku rodnih listova ili izvatka iz matice rodenih

ostale djece u obitelji

. za dijete koji prima dje¢ji doplatak —presliku rjeSenja ili potvrdu Hrvatskog zavoda za

mirovinsko osiguranje o pravu na dje¢ji doplatak za tekucu god.

. za dijete s te§kocama u razvoju - mi$ljenje struénog povjerenstva osnovanog po propisima iz

podrudja socijalne skrbi ili odgovaraju¢i medicinski i drugi nalazi, mi§ljenja i rjeSenja nadleznih
tijela ,ustanova i vjestaka uz obavezu roditelja odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja
strunog tima o postojanju ili ne postojanju uvjeta za integraciju djeteta u redovite skupine ili
ukljucivanje u drugi odgovarajuéi program koji Vrti¢ moze ponuditi.

za dijete uzeto na skrb i uzdrZavanje i dijete u udomiteljskoj: potvrdu Centra za socijalnu skrb
za udomiteljske obitelji

(2) Djegji vrti¢ zadrZzava pravo da radi pojasnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od roditelja

zatraZi dodatne isprave, odnosno da, uz pisanu privolu roditelja djeteta, sam provjeri ¢injenice
vezane za ostvarivanje prednosti.

(3) Vrti¢ prema Zakonu o socijalnoj skrbi, preuzima pojam samohranog roditelja kao roditeljakoji

nije u braku i ne Zivi u izvanbra¢noj zajednici, a sam skrbi i uzdrzava svoje dijete.

(4) Samohrani je onaj roditelj djeteta ¢iji je drugi roditelj: ayumro, b)nepoznat, c)liSen poslovne

sposobnosti, d) oduzeto mu je pravo na roditeljsku skrb, €) na dugotrajnom je lije¢enju ili f) na
dugotrajnom izdrZavanju kazne zatvora.

Clanak 12.

Postupak upisa djece u Djecji vrti¢ provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku teksta:
Povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj.

Ravnatelj imenuje predsjednika i dva ¢lana Povjerenstva iz reda odgojitelja i stru¢nihsuradnika
Djegjeg vrtica.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednica se moZe odrzati ako je
nazo¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke na temelju utvrdenog broja bodova i utvrduje Prijedlog liste reda
prvenstva.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatel;.



Clanak 13.

Prijedlog liste reda prvenstva objavljuje se javno na internetskoj stranici vrti¢a i oglasnim
plo€ama vrti¢a u obliku liste koja sadrzi:
- redni broj, numeracijska $ifra i ukupan broj bodova.

Clanak 14.

Roditelji/skrbnici imaju pravo Zalbe na Prijedlog liste reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na
njihovo dijete u roku od osam (8) dana od objave Prijedloga liste reda prvenstva. Prigovorse u
pisanom obliku dostavlja Povjerenstvu osobno ili putem poste.

Clanak 15.

Odluku o Zalbi donosi Upravno vijee u roku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.
Upravno vijeée po Zalbi moZe:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,

- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,

- usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu djeteta

ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odluéivanje

Odgovor na Zalbu u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj kuverti osobno ili
putem poste.
Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Clanak 16.

Nakon zavr$etka Zalbenog postupka Upravno vijece donosi Odluku o upisima i objavljuju se
konacni rezultati upisa na internet stranici Vrtic¢a i oglasnoj plo¢i Vrti¢a u roku od pet dana od
dana donosenja.

Djeca koja po natjecaju, a temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢ vode se na listi
¢ekanja te e ostvarivati pravo upisa tijekom pedagoske godine ukoliko se oslobode mjesta u
dobno odgovarajucoj odgojnoj skupini ili se pro§iri kapacitet Vrtica.

IV.  PRIJEM NOVOUPISANE DJECE

Clanak 17.
(1) Prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno-obrazovnu skupinu roditelj je obvezan:
— obaviti inicijalni razgovor sa struénim povjerenstvom vrti¢a ( srtuéni suradnik, vi$a
medicinska sestra, ravnatelj)
— ukoliko roditelj nije u mogucnosti obaviti inicijalni razgovor u zakazanom terminu,
duZan je o tome pravovremeno obavijestiti stru¢ni tim.
(2) Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve obveze iz stavka 1. ovog ¢lanka.
U slucaju da roditelj, bez opravdanog razloga, ne ispuni obveze iz stavka 1. ovog ¢lanka ni
nakon naknadnog poziva nadleznih sluzbi Vrtica, dijete se brise s liste upisanih.

Clanak 18.



(1) Roditelji djeteta koji zapocinju ostvarivati programe Vrti¢a u rujnu, obvezni su potpisati
Ugovor do kraja mjeseca kolovoza.

(2) Naknada za usluge Vrti¢a utvrdena je posebnom Odlukom koja je na snazi do njenog
opoziva.

Clanak 19.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duZan je:

dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lije¢nika pri uklju¢ivanju djeteta u
program vrtica u slu¢aju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda,

predoéiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

pravovremeno izvje§¢ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa djeteta
1 suradivati s Vrtiéem u postupcima izmjena programa,

za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tijekom ostvarivanja programa uoc¢i struéni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleZnih sluZbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije
djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u
interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Vrtic,

nakon izbivanja djeteta iz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrtic,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrticem
u cilju pradenja razvoja i napredovanja djeteta,

najkasnije do 15-og u mjesecu upladivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa,

dostaviti Vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrtica najkasnije 15 dana prije ispisa,
te dokazati podmirenje svih nastalih tro§kova programa do dana ispisa,

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 20.

Vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrti¢kim odgojnim skupinama sukladno planu upisa,
suradivati s obitelji djeteta u cilju pra¢enja razvoja i napredovanja djeteta,
osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju



Vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Vrtiéa,

omoguditi zaStitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

upozoriti korisnika usluga da Vrtié pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu, organiziranja prijevoza djece u dje€ji vrti¢ i
posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim
posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nac¢elima i interesima organizacije rada
u Vrtiéu,

upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slu€aju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uo¢i struéni tim Vrti¢a, izmijeniti program i
uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece
struéno-razvojna sluzba na temelju praenja stanja i potreba djeteta te na temelju
provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja
nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu, za slucaj znacajnih
promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje tijekom ostvarivanja
programa uo€i struéni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja
nadleZnih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju
novog prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u interesu zadovoljavanja
razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu,

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleZznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Vrtic,

nakon izbivanja djeteta iz VrtiCa zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lije€nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrtié,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke 1 druge oblike suradnje roditelja s Vrticem
u cilju pradenja razvoja i napredovanja djeteta,

najkasnije do 15-og u mjesecu uplaéivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa,

dostaviti Vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije ispisa,
te dokazati podmirenje svih nastalih tro§kova programa do dana ispisa,

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 20.

Vrti¢ je duZan:

ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu upisa,
suradivati s obitelji djeteta u cilju praenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Vrtica,

omoguditi zastitu pojedina¢nih prava korisnika usluga podnoSenjem Zzalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,



— upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja,
srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagokim nacelima
1 interesima organizacije rada u Vrticu,

— upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moZe, u slu¢aju znac¢ajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje woci stru¢ni tim Vrtica, izmijeniti program i
uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece
struéno-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju
provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja
nadleznih sluzbi, v interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

— upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u
sluéaju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

— uslu€aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

— upozoriti korisnika usluga Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospije¢a obveze ili ako
korisnik na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Vrtica

V.  LISTA CEKANJA

Clanak 21.
(1) Djeca ¢iji su zahtjevi odbijeni stavljaju se na listu ¢ekanja.
(2) Liste ¢ekanja formiraju se za svaku skupinu odvojeno.
(3) Na listi ¢ekanja svako dijete ima svoj redni broj (od prvog na dalje) prema kojem se i upisuju
na upraznjeno mjesto za odredenu skupinu.
(4) U slu¢aju upisa roditelj mora obaviti inicijalni razgovor sa stru¢nim povjerenstvom i sklopiti
s Vrtiéem Ugovor o medusobnim pravima i obvezama.
(5) Roditelj djeteta koje je na listi ¢ekanja ima pravo saznati je li do§lo do promjena na listi
¢ekanja u odnosu na njegovo dijete. Djeca s liste ¢ekanja upisuju se 1. u mjesecu.
(6) Roditelj djeteta koje je na listi ¢ekanja moZe tijekom pedagoske godine dopuniti zahtjev za
upis. Na temelju dopunskih isprava ¢e se utvrditi mijenja li se broj bodova i mjesto na listi
&ekanja.

VI. PROMJENA ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 22.

(1) Odluku o formiranju odgojno- obrazovnih skupina donose ravnatelj i struéni suradnik.
Odgojno obrazovne skupine se u principu formiraju prema dobi djece te mogu biti dobno &iste
ili mjeSovite.

(2) Tijekom godine, ovisno o upisima djece moZe uz odluku ravnatelja i struénog suradnika
do¢i do preraspodjele djece po skupinama.

(3) Prema zahtjevu roditelja, djetetu se moze omogudéiti premjestaj u drugi program ili drugu

odgojno-obrazovnu skupinu tijekom pedagoske godine ukoliko u Vrti¢u postoje uvjeti za



takav premjestaj te ukoliko prema procjeni stru¢nog tima postoji opravdani razlog za
premjestaj.

(4) Premjestaju donose ravnatelj i struéni suradnik Vrti¢a na pisani zahtjev roditelja.

(5) Vrti¢ moZe premjestiti dijete u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu ukoliko to
zahtijevaju uvjeti rada, potrebe organizacijske djelatnosti, primjene DrZavnog pedagoskog
standarda ili izvanrednih okolnosti o kojima odlu¢uje ravnatelj.

VIL. ISPIS IZ DJECJEG VRTICA

Clanak 23.
(1) Roditelji mogu ispisati dijete iz Vrti¢a pisanim zahtjevom za ispis (dalje u tekstu: ispisnica)
(2) Roditelj je duzan predati ispisnicu najkasnije petnaest dana od prije namjeravanog prekida
koristenja usluga Vrtiéa.
(3) Ispisnica se predaje ravnatelju.

Clanak 24.
(1) Dijete ne moze biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko roditelji djeteta ne izvrSe obvezu pladanja za
usluge Vrti¢a do dana ispisa navedenog na ispisnici.
(2) Dijete moZe biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko dijete izostane duZe od 30 dana, a roditelj nije
opravdao izostanak djeteta u tom razdoblju.
(3) Vrti¢ mozZe ispisati dijete ako roditelj na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom.

Clanak 25.
(1) RjeSenje o ispisu donosi ravnatelj.
(2) Protiv rjeSenja o ispisu roditelj ima pravo zalbe.
(3) Zalba se u pisanom obliku podnosi ravnatelju u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja.
(4) Zalba ne odgada pravne uéinke rjesenja.
(5) Na postupak povodom Zzalbe se na odgovarajuéi nacin primjenjuju ¢lanci 14. i 15. ovog
Pravilnika

VIII. MJERILA ZA SUDJELOVANJE RODITELJA U CIJENI PROGRAMA

Clanak 26.
(1) Roditelj se obvezuje da ¢e za ostvarivanje programa svoga djeteta sudjelovati u naknadi cijene
programa na nacin i u iznosu koji utvrdi Osniva¢ i Opéinsko vijece.
(2) Iznos naknade roditeljskog udjela od ekonomske cijene za jaslice (djeca od navr$enih 12
mjeseci do 3. godine Zivota) je 96,00 € .
(3) Iznos naknade roditeljskog udjela od ekonomske cijene za vrti¢ (djeca od navrSene 3. godine
Zivota do polaska u $kolu) je 86,00 €.
(4) Razliku sredstava izmedu stvarne ekonomske cijene redovitog programa i uéescéa roditelja-
korisnika usluga u ekonomskoj cijeni redovitog programa za dijete koje ima prebivaliSte na
podrucju Opéine podmiruje Opéina.
(5) Razliku sredstava izmedu stvarne ekonomske cijene redovitog programa i ucesca roditelja-
korisnika usluga u ekonomskoj cijeni redovitog programa za dijete koje nema prebivaliste na
podrucju Opéine, podmiruje jedinica lokalne samouprave u kojoj dijete ima prebivaliSte.
(6) Ukoliko dijete izostane sve dane u mjesecu, roditelj ima pravo koristiti priCuvu uz pismeni ili usmeni
zahtjev za najviSe dva mjeseca u godini u iznosu od 26,00 €.



Clanak 27.
Roditelj se obvezuje Ugovorom o boravku djeteta u dje¢jem vrticu da ée utvrdeni iznos naknade
za svaki teku¢i mjesec upladivati najkasnije do 15. u mjesecu pocevsi od dana upisa.

Clanak 28.
Roditelj s vise djece upisane u vrti¢ ne placa u¢e$ce u ekonomskoj cijeni za trece i svako sljedece
dijete.

Clanak 29.
(1) Roditeljima ¢&ije dijete zbog opravdanih razloga (bolest ili oporavak nakon bolesti) ne koristi
usluge vrti¢a kontinuirano 10 radnih dana u odredenom mjesecu, uz predo¢enje lije¢nicke potvrde,
umanjuje se iznos ucedca u ekonomskoj cijeni redovitog programa za 20% za taj mjesec u kojemu
se evidentira izostanak. Cijena ¢e se umanjiti na uplatnici koja se izdaje u iduéem mjesecu.
(2) Za vrijeme odsutnosti djeteta svih radnih dana u mjesecu, izvan razloga navedenih u stavku 1
ovog ¢lanka roditelji uplacuju pricuvu u iznosu od 19,91€ koja se treba prethodno najaviti
usmenim ili pismenim putem.
( 3) Olaksicu iz prethodnog stavka roditelji mogu koristiti za najvise dva mjeseca (bilo koja) u
kalendarskoj godini.
(3) Za dane izostanka djeteta zbog povrede za vrijeme boravka u Vrticu, roditelj se u potpunosti
oslobada pla¢anja utvrdenog uceséa.
(4) Radi ostvarivanja olaksica iz prethodnih stavaka roditelj je u obvezi Vrti¢u dostaviti pisanu
zamolbu i odgovarajuéu dokumentaciju kojom dokazuje pravo na olaksicu.
(5) U posebnim slucajevima teske bolesti djeteta i/ili ¢lanova obitelji, smrtnim slucajevima u
obitelji djeteta, kao i drugim uvjetima koji nastanu zbog oteZane socijalne situacije u obitelji
djeteta Upravno vijeée Vrtica moze umanjiti cijenu usluge.

Clanak 30.
Na pocetku svake pedagoSke godine, roditelj plada djecjem vrtiCu osiguranje za dijete od
posljedica nesretnog slucaja koji ¢e ugovoriti ravnatelj vrtica s najpovoljnijim osiguravajuéim
druStvom.

IX. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 31.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a Suncokret
Sveti Durd te mreZnim stranicama Opéine Sveti Durd.

Clanak 32.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i
obveza korisnika usluga Djeéjeg vrtia Suncokret Sveti Purd ( KLASA: 601-07/22-01/01
URBROIJ: 2186-21-01-22-1, od 21.12.2022. godine)



KLASA: 601-06/25-01/01
URBROJ: 2186-21-02-25-2
Sveti Durd, 1.4.2025.

PREDSJEDNICA UPRA
Sonja Stan¢in Novak

Pm}d plcw a

Ovaj Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Djecjeg vrtica
»suncokret Sveti Durd” objavljen je na oglasnoj ploc¢i 2.4.2025. i stupio na snagu dana 3.4.2025.

RAVNATELJICA
Tihana Ledenko
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